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ZAPYTANIE OFERTOWE WM/GWPP/1/08/2019
prowadzone w oparciu o procedure rozeznania rynku

na $wiadczenie ustugi sprzatania w pomieszczeniach ztobka w Gotebiu w ramach projektu ,,WSPIERAMY
MAMY W GMINACH WIEJSKICH POWIATU PULAWSKIEGO” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020 O$ priorytetowa 9. Rynek Pracy Dziatanie 9.4
Godzenie zycia zawodowego i prywatnego.

l. ZAMAWIAJACY

Nazwa zamawiajacego: Dariusz Osiak ,,Biuro Przygotowywania Projektow i Zarzadzania Funduszami
UE”; NIP: 7161714139

Adres zamawiajacego: 24-100 Golab, ul. Pulawska 63

Numer telefonu: 608344020

Adres poczty elektronicznej: dosiakl@wp.pl

Adres strony internetowej: www.biuroprojektow.pulawy.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o procedure rozeznania rynku.

Wartos$¢ szacunkowa zamoOwienia nie przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$ci kwoty 50 000 zt. netto.
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

KOD CPV 90910000-9 Ustugi sprzatania

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania w ztobku w Gotebiu, w ramach projektu
»WSPIERAMY MAMY W GMINACH WIEJSKICH POWIATU PULAWSKIEGO” realizowanego przez
Dariusz Osiak ,,Biuro Przygotowywania Projektow i Zarzadzania Funduszami UE” w partnerstwie z Fundacja
Wspotpracy i Rozwoju INCEPTUM, Gming Putawy oraz Gming Kazimierz Dolny w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego 2014-2020 O$ priorytetowa 9. Rynek Pracy Dziatanie 9.4
Godzenie zycia zawodowego i prywatnego.

W sktad zaméwienia wchodzi:
Utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach ztobkow, a w szczegdlnoscei:
a) wycieranie na wilgotno kurzy,
b) wietrzenie pomieszczen,
€) zmywanie podiog,
d) uzupetnianie mydta w pojemnikach,
e) mycie i odkazanie sanitariatow,
f) przecieranie drzwi, a w razie potrzeby mycie szyb,
g) dezynfekcja zabawek, nocnikow, lezakow, krzesetek, stolikow, klamek, i innych powierzchni
gladkich.
2) zabezpieczenie pomieszczen przed kradziezg, wlamaniem- zamykanie okien, drzwi;
3) sprzatanie okresowe obejmujgce gruntowne porzadki w wyznaczonych do codziennego sprzgtania
pomieszczen: mycie okien, pranie dywanow itp.
Zlecenie obejmuje ustuge w wymiarze $rednio 2 godzin dziennie. Lgczna liczba godzin ushugi: 960h


http://www.biuroprojektow.pulawy.pl/

I1l. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wykonawca zrealizuje zaméwienie w terminie do dnia 31.08.2021 r. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é
wydluzenia okresu realizacji zamowienia w przypadku przedtuzenia okresu realizacji projektu.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPELNIANIA WARUNKOW
1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja nizej wymienione warunki
dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnoéci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych
przepisow:

- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca zobowigzany jest
wykaza¢ w sposob szczegdlny. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony poprzez zlozenie przez Wykonawce
oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu wedlug wzoru - zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnienie Wykonawca zobowiazany jest
wykaza¢ w sposob szczegbdlny. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony poprzez zltozenie przez Wykonawce
oswiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu wedtug wzoru - zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca zobowigzany jest
wykaza¢ w sposob szczegdlny. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony poprzez zlozenie przez Wykonawce
oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wedlug wzoru - zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
Wykonawca zataczy do oferty nastgpujace dokumenty:

1) Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia (zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego).

V. ZAKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamdwienie publiczne nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonaweca,
polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spéice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z PO;

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia tj. powiazan osobowy i/lub kapitatowych, Wykonawca
zataczy do oferty nastgpujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku powigzah osobowych i/lub kapitatowych z Zamawiajagcym (zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego).

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI



© © N

11.

12.

Whioski i zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub droga
elektroniczna, za wyjatkiem o§wiadczen o spelianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz o braku
powiazan osobowych i/lub kapitatowych, ktore nalezy sktada¢ w formie pisemne;.

Adres e-mail zamawiajacego: dosiakl@wp.pl

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca skladaja korespondencj¢ droga elektroniczna, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoby upowaznione do kontaktu w wykonawcami: Beata Osiak, tel. 694 639 218

Dokumentacja dotyczaca zapytania ofertowego do pobrania ze strony internetowej Zamawiajacego:
www.biuroprojektow.pulawy.pl lub w siedzibie zamawiajacego.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Pisemna odpowiedz zostanie przestana jednoczes$nie wszystkim Wykonawcom,

ktérym dostarczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego Www.biuroprojektow.pulawy.pl. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre$s¢ zapytania ofertowego.
Dokonana zmiana zostanie przekazana niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
zapytanie  ofertowe  oraz  zamieszczona na  stronie  internetowej  Zamawiajgcego
www.biuroprojektow.pulawy.pl.

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie

zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy termin sktadnia ofert, informujac o tym Wykonawcow, ktérym
przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieszczajac informacje na stronie internetowej
www.biuroprojektow.pulawy.pl.

Zmiana terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu o ktérym mowa w pkt. 6.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelna technikg oraz
podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Osoba upowazniona do zlozenia oferty powinna
podpisaé si¢ w sposob czytelny lub uwiarygodni¢ podpis pieczatka imienng.

Oferta powinna zawiera¢ nazwe i adres oferenta, powinna zosta¢ opatrzona pieczatka firmowa oraz
podpisana czytelnie przez Wykonawceg.

Cena oferty musi zosta¢ przedstawiona jako cena brutto (netto + podatek VAT).

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera¢ wszelkie
koszty zwiazane z realizacja Zamowienia $wiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w
ofercie Wykonawcy.

Jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dotaczonych dokumentow, nalezy dolaczy¢
pelnomocnictwo do podpisania oferty — oryginat lub notarialnie poswiadczona kopig.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tre$ci zapytania ofertowego.

. Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Wszelkie poprawki lub zmiany

w tekscie oferty powinny by¢ parafowane przez osob¢ podpisujaca oferte.

Wszystkie o$wiadczenia i dokumenty stanowigce oferte Wykonawcy powinny by¢ spiete ze sobg w
sposob trwaty.

Wykonawcy ponosza koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.


mailto:dosiak1@wp.pl
http://www.biuroprojektow.pulawy.pl/
http://www.biuroprojektow.pulawy.pl/
http://www.biuroprojektow.pulawy.pl/
http://www.biuroprojektow.pulawy.pl/

13. Oswiadczenia, o ktorym mowa w rodz. IV 1 V, nalezy zlozy¢ w oryginale.

14. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej, na zatagczonym druku wraz z kompletem
wymaganych zalagcznikow. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

15. Oferte sktada sie w zaklejonej kopercie z opisem:

»Oferta - na sSwiadczenie uslug sprzgtania w pomieszczeniach Zlobka w Golgbiu w ramach projektu
» WSPIERAMY MAMY W GMINACH WIEJSKICH POWIATU PULAWSKIEGO?” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020 Os priorytetowa 9. Rynek Pracy
Dzialanie 9.4 Godzenie Zycia zawodowego i prywatnego”

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT
Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizacj¢ calego zamowienia podana w formularzu oferty. Za
najkorzystniejsza ofert¢ Zamawiajgcy uzna oferte zawierajaca najnizszg cene z najwyzsza liczba punktow.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ pod adres: 24-100 Putawy, Golab, ul. Polna 22C, do godz. 9.00, 29.08.2019 r.
Decydujaca jest data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego, a nie data nadania oferty poczta, czy kurierem.

Xl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie brutto uja¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania
przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez wykonawce.

2. Cena brutto za realizacje calego zamowienia zostanie wyliczona przez wykonawcg¢ na podstawie
kosztorysu ofertowego (formularz ofertowy), stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Ceng
ofertowa stanowi suma iloczyndéw cen jednostkowych i ilosci sztuk.

3. Cena oferty brutto winna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i stownie.

4. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowacé tylko jedng cene.

XII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteriami oceny ofert sa:
1) Cena ofertowa lgczna o wadze 100% (oferowang cene Wykonawca poda w ust. 1 formularza
ofertowego stanowigcego zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego),
2. Kazda oferta bedzie oceniana w skali 100 pkt.
3. Liczba punktéw w kryterium ceng bgdzie obliczona na podstawie nastgpujacego wzoru:

C. min.
W = x 100
c. bad.

Znaczenie skrétow:
C. min. — warto$¢ oferty z najnizszg ceng brutto
C. bad. — warto$¢ brutto poréwnywanej oferty brutto

5. Ocenie podlegaja jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
6. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, tj. z najwyzsza liczba punktéw, sposrod nieodrzuconych.

4



XIIl.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow telefonicznie.

2. Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana, podpisze umowe w terminie nie krotszym niz 3 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostanie ztozona tylko jedna oferta lub nie odrzucono
zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umow¢ przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt.2.

4. Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego w terminie przez niego wskazanym.

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Istotne dla stron postanowienia przedstawia Wzor umowy (zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego).

XV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKELADANIE
OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

XVI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

XVIIl. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE
WARUNKI, JAKIMI MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE, JEZELI
ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH SKLADANIE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XVIIl. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ
ZAMAWIAJACEGO, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA POROZUMIEWANIE SIE
DROGA ELEKTRONICZNA
Adres poczty elektronicznej: dosiakl@wp.pl
Adres strony internetowej: www.biuroprojektow.pulawy.pl.

XIX. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Nie dopuszcza si¢ stosowania przy rozliczeniach walut obcych.

XX. WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH ZWROT
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXI1.  INFORMACJE DODATKOWE (INFORMACJE ADMINISTRACYJINE 0]
CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM | TECHNICZNYM)
1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
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2. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamowienie publiczne tylko dla wykonawcow, u
ktorych ponad 50% pracownikoéw stanowia osoby niepetnosprawne.

XXI1l.  ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajagcym

Zatacznik nr 4 — Wzor umowy



